岗位（单位）变动通知单
同志，由           学院      岗位转到         学院岗位。

请原单位通知本人进行工作交接。转入单位凭此单接受转岗人员报到。
	原

单

位

填

写
	工作交接完成情况：
离岗时间：     年  月  日
	负责人签字：

（单位公章）：

年  月  日

	转

入

单

位

填

写
	上岗意见：

到岗时间：     年  月  日
	负责人签字：

（单位公章）：

年  月  日

	转入单位凭此单接受转岗人员报到，填写意见并签字盖章后一周内交人事处。


（以下由原单位和转入单位填写）

